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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА  ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1. Область применения программы 

Программа учебной дисциплины ЕН.02 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности является частью основной профессиональной образовательной 

программы в соответствии с ФГОС по специальности  31.02.03 Лабораторная диагностика 

 

1.2. Цели и  планируемые результаты  освоения дисциплины: 
 

Код ОК, ПК 

 
Умения Знания 

ОК 2, 4 - 6, 8, 9  

 

ПК 1.2, 1.3, 2.3, 2.4, 3.2, 

3.3, 4.2, 4.3, 5.2, 5.3, 6.2 

6.4  

 использовать 

технологии сбора, 

размещения, хранения, 

накопления, преобразования 

и передачи данных в 

профессионально 

ориентированных 

информационных системах;  

 

 использовать в 

профессиональной 

деятельности различные 

виды программного 

обеспечения, в том числе 

специального;  

 

 применять 

компьютерные и 

телекоммуникационные 

средства; 

 

 

 

 

 

 основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации;  

 

 общий состав и структуру 

персональных компьютеров и 

вычислительных систем;  

 

 состав, функции и 

возможности использования 

информационных и 

телекоммуникационных 

технологий в 

профессиональной 

деятельности;  

 

 методы и средства сбора, 

обработки, хранения, передачи 

и накопления информации;  

 

 базовые системные 

программные   продукты и 

пакеты прикладных программ в 

области профессиональной 

деятельности;  

 

 основные методы и приемы 

обеспечения информационной 

безопасности.  

 

 

1.3 Личностные результаты 

Код личностных 

результатов реализации 

программы воспитания  

Личностные результаты реализации программы 

воспитания 

ЛР 3 Соблюдающий нормы правопорядка, следующий идеалам 

гражданского общества, обеспечения безопасности, прав и 

свобод граждан России. Лояльный к установкам и 

проявлениям представителей субкультур, отличающий их от 

групп с деструктивным и девиантным поведением. 

Демонстрирующий неприятие и предупреждающий 

социально опасное поведение окружающих. 
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ЛР 4 Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям 

труда, осознающий ценность собственного труда. 

Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и 

профессионального конструктивного «цифрового следа». 

ЛР 9 Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и 

безопасного образа жизни, спорта; предупреждающий либо 

преодолевающий зависимости от алкоголя, табака, 

психоактивных веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий 

психологическую устойчивость в ситуативно сложных или 

стремительно меняющихся ситуациях. 

ЛР 10 Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и 

чужой безопасности, в том числе цифровой. 

 

 

 

 

 

2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 130 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  90 

в том числе:  

теоретические занятия 10 

практические занятия 80 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 40 

Итоговая аттестация в форме 

1 семестр – других форм  контроля 

2 семестр - дифференцированного зачета 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  
 

Наименование разделов и тем Содержание учебного материала, практические работы, 

самостоятельная работа обучающихся 

Объем 

часов 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

Раздел 1.Автоматизированная обработка информации 

Тема 1.1 

Информационное общество. 

Информационная культура 

современного человека 

Содержание учебного материала 2 

ОК 2, 

ОК 9, ЛР3,ЛР4, 

ЛР9, ЛР10 

Техника безопасности в компьютерном классе.  

Понятие информационного общества. 

Роль и значение информационных революций. 

Понятие информационной культуры. 

Основные факторы развития информационной культуры 

Самостоятельная работа обучающихся 2 

Сообщение на тему: «Информатизация общества. Перспективы развития 

процесса информатизации» 

Тема 1.2 

Эстетические и правовые нормы 

информационной деятельности 

людей.  

Содержание учебного материала 2 

ОК 2, 

ОК 9, ЛР4, ЛР9, 

ЛР10 

 

Правовое регулирование. 

Право собственности на информационный продукт. 

Документы, составляющие нормативно-правовую основу мер по защите 

авторских прав. 

Этические нормы при работе с информацией. Понятие врачебной тайны. 

Самостоятельная работа обучающихся: 2 

Работа в поисковых системах сети Интернет, сбор материала и 

подготовка презентации по теме: «Врачебная тайна, гарантии, защита 

конфиденциальной информации» 

Тема 1.3 

Информационные системы и 

технологии 

Содержание учебного материала 2 
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Представление об информационной системе. 

Структура информационной системы 

Классификация информационных систем. 

Информационные технологии 

ОК 2, 

ОК 9, ЛР4, ЛР9, 

ЛР10 

Тема 1.4 

Геоинформационные системы. 

Справочно - правовые системы 

Содержание учебного материала  

 

2 

ОК 3, 

ОК 9, ЛР4, ЛР9, 

ЛР10 

 

Основные понятия и сущность ГИС 

Классификация геоинформационных систем 

Примеры ГИС 

Справочно-правовые системы 

Справочно-правовая система «ГАРАНТ» 

Справочно-правовая система «КонсультантПлюс» 

Самостоятельная работа обучающихся: 2 

Работа в поисковых системах сети Интернет, сбор материала и 

подготовка презентации по теме: «Справочно-правовая система 

«ГАРАНТ» 

Понятие медицинской информации 

Методы получения медицинской информации 

Медицинская информатика 

История развития телемедицины. 

Методы телемедицины. 

Тема 1.5 

Возможности использования 

информационных и 

телекоммуникационных 

технологий в профессиональной 

деятельности 

Содержание учебного материала 2 

ОК 3, 

ОК 9, ЛР4, ЛР9, 

ЛР10 

 

Классификация компьютерных сетей. Технология World Wide Web.  

Профессиональные сайты. Адресация ресурсов, навигация. 

Электронная почта.  Портал государственных услуг Российской 

Федерации 

Самостоятельная работа обучающихся: 2 

Работа в поисковых системах сети Интернет, сбор материала  на тему: 

«История создания и развития российской ОС» 

Раздел 2. Использование в профессиональной деятельности текстовых редакторов(24) 

Тема 2.1 

Текстовый процессор Microsoft 

Содержание учебного материала 2 ОК 4, ОК 8  

ПК 1.2, ПК 2.4, Практические работы 
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Word. Создание деловых 

документов. 

Окно программы, методы представления документов, работа с 

несколькими документами. 

Создание, загрузка и сохранение файлов – документов. 

Подготовка к созданию текстового документа. 

Ввод текста. Перемещение по набранному тексту.  

Редактирование и форматирование текста. Параметры шрифта. 

Изменение регистра шрифта и направления текста. 

Обрамление и заливка текста. 

Создание многоколонного документа «Должностные обязанности 

медицинского лабораторного техника» 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10 

Самостоятельная работа обучающихся: 2 

Сбор материала и подготовка презентации по теме «Сравнительная 

характеристика редакторов Блокнот, Word Pad, MS Word» 

Тема 2.2  

Создание деловых документов. 

 

Содержание учебного материала 2 

ОК 2, ОК 8,  

ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10 

Практические работы 

Создание списков различными способами. 

Наложение параметров списка после набора текста. 

Форматирование абзацев текста. 

Обрамление абзацев. 

Создание документа «Рецептурный бланк» 

Межстрочный интервал 

Вставка в документ колонтитулов 

Тема 2.3 

Вставка объектов в текстовый 

документ.  

Содержание учебного материала 2 

ОК 2, ОК 8,  

ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10  

Практические работы 

Вставка в текст объектов WordArt. 

Вставка в текст рисунков. Форматирование рисунков. 

Создание документа, отражающего оформительские возможности 

текстовых редакторов санбюллетеня  «Стоп, грипп» 

Подготовка документа к печати. Предварительный просмотр. 

 

Тема 2.4 

Создание и форматирование таблиц  

Содержание учебного материала 
2 

ОК 2, ОК 5,  

ОК 9 Практические работы 
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в Word. Создание таблицы разными способами. 

Форматирование таблиц. Обрамление и заливка. 

Создание таблиц, используя команду Объединение ячеек 

Сортировка текста таблицы. 

Создание таблицы с применением функции Автоформатирование 

«Режим и условия стерилизации лабораторного инструментария» 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10 

Самостоятельная работа обучающихся: 
 

2 
Подготовка материала для брошюры «Профилактика инфицирования 

медицинского персонала лечебно-профилактических учреждений» 

Тема 2.5 

Организационные диаграммы в 

документе MS Word. 

Содержание учебного материала 

2 

ОК 2, ОК 5,  

ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4 

Практические работы 

Организационные диаграммы. 

Добавление и создание организационных диаграмм. 

Создание схемы. 

Тема 2.6 

Оформление документа. Создание 

многоуровневых списков. 

 

 

 

Содержание учебного материала 

2 

ОК 2, ОК 8,  

ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10 

Практические работы 

Оформление страницы документа: разметка страницы, вставка номеров 

страниц, верхний и нижний колонтитулы, вставка сносок, разрыв 

страницы. Стили документа. 

Создание списка – перечисления (нумерованный и маркированный 

списки). 

Многоуровневый список, его уровни, изменение знаков и символов 

уровней. 

Тема 2.7 

Гипертекст. Использование 

гиперссылок. 

 

Содержание учебного материала 

2 

ОК 2, ОК 5,  

ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4 

ЛР4, ЛР9, ЛР10 

Практические работы 

Понятие гипертекста. Создание гипертекстовых ссылок.  

Создание гиперссылок в одном документе. 

Создание гиперссылок между документами. 

 

Тема 2.8 

Создание автоматического 

Содержание учебного материала 
2 

ОК 2, ОК 5,  

ОК 9 Практические работы 
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оглавления. 

 

Составление сложного плана к текстовому документу.Редактирование 

текста согласно правилу оформления оглавления в автоматическом 

режиме. 

Создание оглавления в автоматическом режиме. 

Редактирование и форматирование оглавления. 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 
ЛР4, ЛР9, ЛР10 

Тема 2.9 

Оформление формул редактором 

MS Equation 

 

Содержание учебного материала 

2 

ОК 2, ОК 4,  

ОК 9 

ПК 1.3, ПК 2.3, 

ПК 3.2, ПК 4.2, 

ПК 5.2, ЛР4, ЛР9, 

ЛР10 

Практические работы 

Панель редактора формул  MS Equation 

Назначение нижних и верхних кнопок панели 

Вставка символов отношений, операторов, логических символов 

Вставка шаблонов разделителей 

Тема 2.10 

Комплексное использование 

возможностей MS Word.   

 

Содержание учебного материала 

2 

ОК 2, ОК 4, 

ОК5, 

ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10 

Практические работы 

Создание календаря на текущий месяц  

Оформление резюме 

Создание брошюры «Профилактика инфицирования медицинского 

персонала лечебно-профилактических учреждений» 

 

Тема 2.11 

Создание компьютерных 

публикаций средствами MS 

Publisher 

 

Содержание учебного материала 4 ОК 2, ОК 4, 

ОК5, 

ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10 

Практические работы 

Интерфейс программы  MS Publisher 

Создание визитной карточки на основе шаблона 

Создание календаря 

Создание бюллетеней на определенную тему 

Раздел 3. Использование в профессиональной деятельности электронных таблиц. (16) 

Тема 3.1 

Структура электронных таблиц. 

Содержание учебного материала   

ОК 2, ОК 4,  Практические работы  
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Построение электронной таблицы с 

разными типами данных. 

Окно программы Excel. Операции с ячейками. 

Создание и оформление таблицы. Печать таблицы. Основные 

манипуляции с таблицами. 

Перемещение по таблице, выделение фрагментов, копирование, 

автозаполнение и вставка фрагментов. 

Разные типы данных 

 

2 

ОК 9 

ПК 1.3, ПК 2.3, 

ПК 3.2, ПК 4.2, 

ПК 5.2, ЛР4, 

ЛР9, ЛР10 

Тема 3.2 Относительная и 

абсолютная адресация MS Excel. 

 

Содержание учебного материала 

 

2 

ОК 2, ОК 4, 

ОК5, 

ОК 9 

ПК 1.3, ПК 2.3, 

ПК 3.2, ПК 4.2, 

ПК 5.2, ЛР4, 

ЛР9, ЛР10 

Практические работы 

Понятие относительной и абсолютной адресации. 

Использование абсолютной адресации при расчете концентрации 

раствора 

Самостоятельная работа обучающихся: 
3 Работа над учебным материалом, решение задач 

Тема 3.3 

Организация расчетов в 

электронных таблицах 

Содержание учебного материала 

4 

ОК 4, ОК5, 

ОК 9 

ПК 1.3, ПК 2.3, 

ПК 3.2, ПК 4.2, 

ПК 5.2 ЛР4, ЛР9, 

ЛР10 

Практические работы 

Создание таблицы в табличном процессоре. 

Работа с форматами ячеек при расчете показателей общего анализа 

крови 

Ввод формул для вычисления количества эритроцитов, лейкоцитов, 

тромбоцитов. 

Самостоятельная работа обучающихся: 
2 

Работа над учебным материалом, решение задач 

Тема 3.4  

Построение и форматирование 

диаграмм в табличном процессоре. 

 

Содержание учебного материала 

 

4 

ОК 4, ОК5, 

ОК 9 

ПК 1.3, ПК 2.3, 

ПК 4.2, ПК 5.2, 

ПК 6.2, ЛР4, ЛР9, 

ЛР10 

Практические работы 

Виды диаграмм. 

Построение диаграммы по результатам расчетов. 

Форматирование диаграммы. 

Тема 3.5 

Фильтрация данных  

и условное форматирование в 

электронных таблицах 

Содержание учебного материала 

2 

ОК 4, ОК5, 

ОК 9 

ПК 1.3, ПК 2.3, 

ПК 4.2, ПК 5.2, 

ПК 6.2, ЛР4, ЛР9, 

ЛР10 

Практические работы 

Технология организации отбора информации. 

Создание таблицы в табличном процессоре. 

Сортировка данных в таблицах Excel. 
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Условное форматирование данных.   

Тема 3.6 

Комплексное использование 

возможностей MS Word.   

 

Содержание учебного материала 

2 

ОК 4, ОК5, 

ОК 9 

ПК 1.3, ПК 2.3, 

ПК 4.2, ПК 5.2, 

ПК 6.2, ЛР4, ЛР9, 

ЛР10 

Практические работы 

Тестирование по теме: «Работа в Microsoft Excel». 

Контрольная работа по теме «Комплексное использование 

возможностей MS Excel для создания документов». 

Раздел 4. Обработка информации средствами СУБД (16) 

Тема 4.1 

Базы данных. Системы управления 

базами данных. 

Содержание учебного материала 

2 

ОК 4, ОК5, 

ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10 

Практические работы 

Понятие базы данных. Назначение БД. 

Виды  баз данных. 

Системы управления базами данных. 

Самостоятельная работа обучающихся 
2 

Сбор материала для создания базы данных «Лекарственные растения» 

Тема 4.2  

Создание таблиц в СУБД, работа с 

разными типами данных 

 

Содержание учебного материала 

4 

ОК5, ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10  

Практические работы 

Работа с таблицами Microsoft Access.  

Ввод данных в таблицу. Работа с таблицей: перемещение по таблице, 

редактирование таблицы, операции с записями и полями. 

Создание таблицы «Лекарственные растения» с помощью конструктора. 

Работа с типом Поле объекта OLE. 

Создание таблицы «Лекарственные травы в аптеке»  
Тема 4.3 

Форматирование таблиц.  

Создание связей между таблицами 

в MS Access. 

Содержание учебного материала 

2 

ОК5, ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10  

Практические работы 
Понятие ключевого поля.  

Работа в окне Схема данных. 

Создание связей между таблицами. 

 Тема 4.4 

Объекты баз данных. Создание 

пользовательских форм для ввода 

данных в СУБД 

Содержание учебного материала 

2 

ОК5, ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4 

Практические работы 

Форма. Структура, виды, стили форм. 

Создание автоформы.  

Создание форм «Пациенты» с помощью Мастера  и внесение данных 

пациента. 
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Самостоятельная работа обучающихся 

2 Работа в поисковых системах сети Интернет, сбор данных для внесения 

в базу данных «Пациенты» 

Тема 4.5 

Объекты баз данных. 

Формирование запросов 

Содержание учебного материала 

2 

 
Практические работы 

Запрос. Виды запросов. Работа с запросами. 

Создание макета запроса: выборка полей, включенных в запрос, 

описание вычисляемых полей, описание групповых операций над 

записями исходных таблиц, указание условий отбора. 

Создание запросов «Время сбора», «Заработная плата сотрудников» 

ОК4,ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 
ЛР4, ЛР9, ЛР10  

Тема 4.6 

Объекты баз данных. Структура 

отчета. 

Содержание учебного материала 

2 

ОК 4, ОК5, 

ОК 9 
ПК 1.2, ПК 2.4, ПК 

3.3, ПК 4.3, ПК 5.3, 

ПК 6.4, ЛР4, ЛР9, 

ЛР10 

Практические работы 

Отчет. Виды макетов отчета. Стили отчета Создание отчета в режиме 

конструктора. 

Создание отчета «Травы с противовоспалительным действием» с 

помощью мастера. 

Самостоятельная работа обучающихся 
2 Подготовка сообщения по теме «Современные базы данных» 

Тема 4.7 

Комплексное использование 

возможностей MS Access 

 

Содержание учебного материала 

2 

 

ОК 4, ОК5, 

ОК 9 
ПК 1.2, ПК 2.4, ПК 

3.3, ПК 4.3, ПК 5.3, 

ПК 6.4, ЛР4, ЛР9, 
ЛР10 

Практические работы 

Тестирование по теме: «Базы данных. СУБД Microsoft Access»  

Итоговая работа по теме «Комплексная работа с объектами СУБД MS 

Access». 

Раздел 5. Мультимедийные технологии (12) 

Тема 5.1 

Компьютерные презентации с 

использованием мультимедиа-

технологии.  

Содержание учебного материала 

2 

ОК 2,ОК4,  ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10 

Практические работы 

Окно программы Power Point.  

Технология разработки презентации в Power Point. 

Этапы создания презентации. 

Разметка слайдов. Дизайн презентации 

 

Самостоятельная работа обучающихся: 2 
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Работа в поисковых системах сети Интернет, подготовка материала по 

теме «Моя будущая профессия» 

Тема 5.2 

Создание презентация в режиме 

слайдов Задание эффектов и 

демонстрация презентации в MS 

PowerPoint 

 

Содержание учебного материала 

 

2 

ОК 2, ОК 4,  

ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10  

Практические работы 

Создание презентация в режиме слайдов «Моя будущая профессия» 

Операции со слайдами: удаление, перестановка, вставка новых слайдов. 

Цветовая схема слайда, разметка слайда. 

Применение эффектов анимации. 

Установка способов смены слайдов. 

Включение в слайд даты/времени, номера слайдов, звука. 

Вставка в презентацию картинок, рисунков, звуков из файла. 

Тема 5.3 

Рисунки и графические примитивы 

на слайдах. 

Содержание учебного материала 
2 

 

 

 

ОК 2, ОК 4,  

ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10 

Практические работы 

Настройка анимации.  

Создание управляющих кнопок и гиперссылок. Интерактивные  

Смена слайдов. Эффекты анимации.  

Самостоятельная работа обучающихся: 
 

4 
Работа в поисковых системах сети Интернет, сбор материала  и создание 

презентации на тему: «Медицинская иммунология» 

Тема 5.4 

Создание интерактивных 

презентаций. 

Содержание учебного материала 

2 
ОК 2, ОК 4,  

ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10 

Практические работы 

Интерактивные презентации. 

Работа с триггерами. Создание интерактивных игр. 

Самостоятельная работа обучающихся: 

2 Работа в поисковых системах сети Интернет, подготовка материала о 

справочнике МКБ-10. Международная классификация болезней 

Тема 5.5 

Разработка и создание презентации 

«МКБ-10. Международная 

классификация болезней» 

Содержание учебного материала 

4 

ОК 2, ОК 4,  

ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10 

Практические работы 

Разработка и создание мультимедийной презентации. 

Задание эффектов и демонстрация презентации в MS PowerPoint 

 

Раздел 6. Коммуникационные технологии 

Тема 6.1 Содержание учебного материала   
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Локальные и глобальные 

компьютерные сети. История 

создания Интернет. 

Практические работы 2 ОК 2, ОК 4,  

ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10 

Передача информации. Локальные и глобальные сети. Топология 

локальных сетей. 

Самостоятельная работа обучающихся: 
3 

Подготовка сообщения по теме «История создания Интернет» 

Тема 6.2 

Поиск информации в Интернете. 

Работа с поисковыми системами. 

Содержание учебного материала 

 

ОК 2, ОК 4,  

ОК 9 

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10 

Практические работы 

Работа с поисковыми системами. 

Стратегия поиска информации. 

Поиск программ и файлов. Запросы по ключевым словам. 

Тема 6.3 

Работа с электронной почтой. 

Содержание учебного материала 

2 
ОК 5,ОК6,  

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10 

Практические работы 

Работа с электронной почтой. 

Получение и отправка электронной почты. 

Установка программ для работы с электронной почтой. 

Создание и отправление сообщения. Использование адресной книги. 

Самостоятельная работа обучающихся: 
2 Регистрация на сайте https://www.gosuslugi.ru  

Тема 6.4 

Поиск нормативных документов 

быстрым поиском и карточкой 

поиска в СПС «Консультантплюс» 

Содержание учебного материала 

2 

ОК 5,ОК6,  

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10 

Практические работы 

Справочно-правовая система «Консультантплюс». 

Быстрый поиск необходимых документов. 

Поиск с помощью карточки поиска. 

Тема 6.5 

Поиск документов с 

использованием различных 

инструментов СПС 

«Консультантплюс» 

 

Содержание учебного материала 

2 

ОК 5,ОК6,  

ПК 1.2, ПК 2.4, 

ПК 3.3, ПК 4.3, 

ПК 5.3, ПК 6.4, 

ЛР4, ЛР9, ЛР10 

Практические работы 

Поиск документов с использованием Правового навигатора. 

Поиск документов с использованием инструмента Кодексы. 

Поиск документов с использованием инструмента Справочная 

информация.  

 

Самостоятельная работа обучающихся: 4 

https://www.gosuslugi.ru/
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Подготовка к дифференцированному зачету  

ДИФФЕРЕНЦИРОВАННЫЙ 

ЗАЧЕТ 

Содержание учебного материала 

2 

Компьютерное тестирование, практическое задание.  ОК 2, 4 , 8, 9  

ПК 1.2, 1.3, 2.3, 

2.4, 3.2, 3.3, 4.2, 

4.3, 5.2, 5.3, 6.2 

6.4, ЛР4, ЛР9, 

ЛР10 

Всего: 130  

 

 

 

 



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Материально-техническое обеспечение дисциплины 

Реализация программы дисциплины предполагает наличия учебного кабинета 

информационных технологий в профессиональной деятельности.  

Оборудование учебных кабинетов и рабочих мест кабинета:: 

 рабочее место преподавателя;  

 рабочие места по количеству обучающихся; 

 учебная доска; 

 методический уголок 

 14 персональных  компьютеров; 

 мультимедийный проектор; 

 локальная сеть и доступ к сети Интернет; 

 программное обеспечение: операционная система Windows, пакет Microsoft Office, 

учебная версия системы «1С: Медицина. Регион», программа тестирования MyTestX 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 

Печатные издания:  

1. Михеева, Е.В. Информатика. Практикум: учебное пособие для студ. учреждений сред. 

проф. образования / Е.В. Михеева, О.И. Титова. - М.: Издательский центр «Академия», 

2020. - 224 с. 

2. Михеева, Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной 

деятельности: учебное пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / Е.В. 

Михеева, О.И. Титова. - М.: Издательский центр «Академия», 2018. - 288 с. 

 

Электронные издания:  

1. Омельченко, В. П. Информатика: учебник для медицинских училищ и колледжей / В. П. 

Омельченко, А. А. Демидова. - М.: ГЭОТАР-Медиа, 2020. - 384 с.: ил. (ЭБС Консультант 

студента). 

2. Омельченко, В.П. Информатика. Практикум [Электронный ресурс] / В. П. Омельченко, 

А. А. Демидова - М.: ГЭОТАР-Медиа, 2020. - (ЭБС Консультант студента). 

 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ  

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем 

в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения 

обучающимися индивидуальных заданий. 

 

Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы 

оценки 
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Знания:  

 основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации; 

 общий состав и структуру 

персональных компьютеров и 

вычислительных систем; 

 состав, функции и 

возможности использования 

информационных и 

телекоммуникационных технологий 

в профессиональной деятельности; 

 методы и средства сбора, 

обработки, хранения, передачи и 

накопления информации; 

 базовые системные 

программные продукты и пакеты 

прикладных программ в области 

профессиональной деятельности; 

 основные методы и 

приемы обеспечения 

информационной безопасности. 

 

 

Полнота ответов, 

точность формулировок, не 

менее 75% правильных 

ответов. 

 

 

 

Актуальность темы, 

адекватность результатов 

поставленным целям,  

полнота ответов, 

точность формулировок, 

адекватность применения 

профессиональной 

терминологии 

 

Оценка “3” ставится 

при результате от 55 % до 75 

% 

Оценка “4” ставится 

при результате от 75 % до 95 

%  

Оценка “5” ставится 

при результате от 95 % до 100 

% 

 

Текущий 

контроль 

при проведении: 

-

письменного/устного 

опроса; 

-тестирования; 

  

-оценки 

результатов 

самостоятельной работы 

(докладов, сообщений, 

учебных демонстрации 

презентаций и т.д.) 

  

 

  

 

Промежуточная 

аттестация 

в форме зачета в 

виде:  

 

-тестирования 

Умения: 

 использовать технологии 

сбора, размещения, хранения, 

накопления, преобразования и 

передачи данных в 

профессионально ориентированных 

информационных системах; 

 использовать в 

профессиональной деятельности 

различные виды программного 

обеспечения, в том числе 

специального; 

 применять компьютерные 

и телекоммуникационные средства. 

 

Правильность, полнота 

выполнения заданий, точность 

формулировок, точность 

расчетов, соответствие 

требованиям 

Адекватность, 

оптимальность выбора 

способов действий, методов, 

техник, последовательностей 

действий и т.д.  

Точность оценки, 

самооценки выполнения 

Соответствие 

требованиям инструкций, 

регламентов  

Рациональность 

действий  и т.д. 

  

Текущий 

контроль: 

- экспертная 

оценка демонстрируемых 

умений, выполняемых 

действий, при защите 

отчетов по практическим  

занятиям; 

- оценка заданий 

для самостоятельной  

работы,  

 

 

Промежуточная 

аттестация: 

- экспертная 

оценка выполнения 

практических заданий на 

зачете   

 


